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COMMENT CREER UN EXERCICE DE COMPREHENSION ORALE 

 

Compétence en informatique : Débutant 

Pré-requis : savoir créer une archive .zip de plusieurs documents (voir fiche suivante) 

 

Sélectionner une source parmi les possibilités suivantes : 

� Un fichier vidéo au format avi, mpeg … 

� Un fichier audio au format mp3, wav … 

� S’enregistrer soit même à l’aide du LEM (voir fiche suivante) 

 

-  Construire le questionnaire dans un fichier texte (extension .txt ) 

Remarque  :  pour ce faire, utilisez Bloc Note par exemple ou à l’aide de WORD en utilisant comme format d’enregistrement. 

- Créer une archive ZIP comprenant les deux fichiers (voir fiche suivante) 

- Pour utiliser cette ressource pendant  vos séances, placer cette archive dans le dossier consignes qui se 

trouve sur le bureau du poste professeur 

 

 

 

Félicitation, vous avez terminé, votre exercice est prêt à être utilisé dans le laboratoire de langues : Mutualang 
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COMMENT CREER UNE ARCHIVE ZIP 

  

Compétence en informatique : Débutant 

Pré-requis : 

 

• En utilisant le poste professeur du laboratoire de langues : 

- Placer les fichiers dans un même dossier 

- Sélectionner les fichiers
*
 

- Relâcher la touche CTRL puis cliquez droit sur l’un des fichiers sélectionnés 

- Sélectionner dans le menu déroulant l’option COMPRESSER 

- Donner un nom à votre archive dans la fenêtre qui s’est ouverte 

- Cliquez sur créer 

 

Voilà, votre archive est créée est se trouve dans le dossier où vous aviez placé vos fichiers. 

 

Attention, pour utiliser cette archive, il vous faudra la placer dans le dossier consigne qui se trouve sur le bureau du 

poste professeur. 

 

• SOUS WINDOWS 

Vous devez avoir au préalable installé un logiciel de compression de fichier de type 7ZIP, WINRAR … 

7ZIP est un logiciel libre que vous pouvez télécharger sur : www.7-zip.org 

Choisissez la version 32-bits qui est compatible avec quelques soit le matériel que vous utilisez. 

Une fois installé, suivre la procédure suivante : 

- Placer les fichiers dans un même dossier 

- Lancer l’application 7-ZIP 

- Dans 7-ZIP, sélectionner les fichiers
*
  

- Relâcher la touche CTRL puis cliquez sur ajouter (en haut à gauche) 

- Donnez un nom à votre archive dans la fenêtre qui s’est ouverte 

- Sélectionner dans le menu déroulant format de l’archive l’option ZIP 

- Cliquez sur OK 

 

Voilà, votre archive est créée est se trouve dans le dossier ou vous aviez place vos fichiers. 

 

Attention, pour utiliser cette archive, il vous faudra la placer dans le dossier consigne qui se trouve sur le bureau du 

poste professeur 

 

*
pour sélectionner plusieurs fichiers utiliser la touche CTRL, maintenir cette touche enfoncée et cliquer sur les fichiers 
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 CREER UN FICHIER AUDIO  

 

Compétence en informatique : Débutant 

Pré-requis :  

 

� Pour créer vos fichiers audio, utilisez sous windows un logiciel tel que Audacity et enregistrer vos productions au 

format mp3. 

 

� Vous pouvez également utiliser Mutualang LEM disponible sur le poste professeur
*
 

 

Utilisation de Mutualang LEM : 

- Lancer l’application 

- Vérifier que votre micro n’est pas en sourdine 

- Cliquer sur REC 

- CLIQUER sur STOP pour arrêter l’enregistrement 

 

Si votre enregistrement vous satisfait cliquez sur enregistrer 

Nous vous conseillons d’enregistrer vos fichiers dans le dossier consigne 

 

Mutualang-LEM 

 

* 
vous pouvez télécharger Mutualang LEM sur le site www.mutualang.com 

Attention, cette version est compatible seulement pour ubuntu version 10.04 et supérieure. 
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ENVOYER UN EXERCICE A LA CLASSE 

 

Compétence en informatique : Débutant 

Pré-requis : savoir créer un exercice 

 

- Lancer Mutualang 

- Cliquer sur Envoyer exercice 

- Sélectionner l’exercice (fichier ou archive zip )  que vous souhaitez envoyer à toutes la classe 

- Cliquer sur ouvrir 

 

Mutualang lem s’ouvre sur chaque poste élève avec l’exercice que vous venez de sélectionner 

 

Remarque : Si les élèves travaillez déjà sur un exercice, un message apparaitra leur demandant de sauvegarder le 

travail en cour. 

Mutualang – envoyer exercice 

 

 

Parcourir les dossiers 

 

Cet icône sert à remonter 

dans l’arborescence des 

dossiers 
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MODIFIER SON ENREGISTREMENT DANS MUTUALANG-LEM  

Compétence en informatique : Débutant 

Pré-requis : 

 

- Lancer l’application 

- Vérifier que votre micro n’est pas en sourdine 

- Cliquer sur REC 

- CLIQUER sur STOP pour arrêter l’enregistrement 

- Pour modifier votre enregistrement, SELECTIONNER avec la souris la partie de votre enregistrement que 

vous souhaitez modifier 

- Cliquer sur REC pour enregistrer par-dessous la partie que vous avez sélectionnée ou CLIQUER sur la 

corbeille afin de supprimer la partie sélectionnée 

 

Voilà vous avez modifié votre enregistrement. 

Nous vous conseillons d’enregistrer vos fichiers dans le dossier consigne 

 

Mutualang-LEM 

 

 

 

 

 

 

 

 

Corbeille 
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COMMENT ENVOYER UNE PAGE INTERNET ET UN FICHIER TEXTE 

Compétence en informatique : Débutant 

Pré-requis : Savoir envoyer un une page internet et un fichier texte à la classe 

 

-  Construire le questionnaire dans un fichier texte (extension .txt ) 

Remarque  :  pour ce faire, utilisez Bloc Note par exemple ou à l’aide de WORD en utilisant comme format d’enregistrement. 

- Pour utiliser cette ressource pendant  vos séances, placer ce fichier texte dans le dossier consignes qui se 

trouve sur le bureau du poste professeur 

- Pour envoyer la page web, CLIQUER sur « page internet » 

- Dans la fenêtre qui s’est ouverte, TAPEZ ou FAITES un COPIER/COLLER de l’adresse internet que vous voulez 

envoyer 

- CLIQUER sur « valider » 

- La page internet s’ouvrira sur les postes élèves. 

- Maintenant, ENVOYER votre fichier texte ( exercice )  à toute la classe 

 

 

 

Félicitation, vous avez terminé 

Prise écran 
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COMMENT CONTROLER UNE CLASSE DISSIPEE 

Compétence en informatique : Débutant 

Pré-requis :  

 

- Vous pouvez envoyer un message texte à toute la classe, pour cela CLIQUER sur « Message texte » 

- Vous pouvez aussi leur empêcher de fermer le LEM ou d’ouvrir un autre exercice, pour cela CLIQUER sur  

« Contrôle »  

- Si les élèves sont encore dissipés, vous pouvez verrouiller leurs écrans en CLIQUANT sur « Verrouiller » 

 

 

  

Message texte Contrôle Verrouiller 
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ACTIONS POSSIBLES SUR LES POSTES ELEVES 

Compétence en informatique : Débutant 

Pré-requis : Savoir envoyer un une page internet et un fichier texte à la classe 

 

- Pour agir sur un poste élève, CLIQUER DROIT sur le poste que vous avez choisi 

- Un menu apparaît, vous pouvez : 

- Ecouter un élève (Attention : vérifier que le micro de l’élève n’est 

pas en sourdine) 

- Parler à un élève 

- Parler et Ecouter avec un élève 

- Envoyer message texte 

- Page internet 

- Internet  

- Verrouiller le poste 

- Vous pouvez agir sur plusieurs élèves à la fois. Pour sélectionner plusieurs élèves, appuyer sur CTRL et 

CLIQUER sur les élèves que vous voulez sélectionner. 
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Compétence en informatique : Débutant 

Objectif : Améliorer l’écoute  

Scénario : L’élève répond aux questions que vous lui posez 

Pré-requis : Savoir créer une archive .zip, construire un exercice, envoyer un exercice à toute la classe 

 

Préparation du cours :  

• Construire un fichier audio dans lequel vous poserez des questions tout en laissant des blancs pour 

permettre aux élèves de s’enregistrer 

 

Manipulation informatique :  

- Envoyer l’exercice à toute la classe 

- Une fois que les élèves ont terminé, demandez-leurs d’enregistrer leur production 
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Compétence en informatique : Débutant 

 

Objectif : Améliorer la diction et acquérir du vocabulaire 

 

Scénario : L’élève décrit une image dans un fichier texte puis enregistre sa description à l’oral 

 

Pré-requis : Savoir créer une archive .zip, construire un exercice, envoyer exercice à toute la classe 

 

Préparation du cours :  

• Se procurer une image libre de droits  

• Dans un fichier texte, poser la première consigne qui est : « Décrire l’image » 

 

Manipulation informatique :  

- Envoyer l’exercice à toute la classe 

- Une fois que les élèves ont terminé, demandez-leurs d’enregistrer leur production 
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Compétence en informatique : Débutant 

 

Objectif : Améliorer la diction 

 

Scénario : L’élève lit le texte tout en s’enregistrant (valable aussi pour : image, son, vidéo) 

 

Pré-requis : construire un exercice, envoyer exercice à toute la classe 

 

Préparation du cours :  

• Dans un fichier texte, tapez le texte que vous voulez 

 

Manipulation informatique :  

- Envoyer l’exercice à toute la classe 

- Une fois que les élèves ont terminé, demandez-leurs d’enregistrer leur production 
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Compétence en informatique : Débutant 

 

Objectif : Améliorer l’écoute 

 

Scénario : L’élève remplit un texte à trous 

 

Pré-requis : savoir créer une archive .zip, construire un exercice, envoyer exercice à toute la classe 

 

Préparation du cours :  

• Enregistrez oralement votre texte 

• Retranscrirez le dans un fichier texte tout en laissant des blancs afin que les élèves puissent les combler 

 

Manipulation informatique :  

- Envoyer l’exercice à toute la classe 

- Une fois que les élèves ont terminé, demandez-leurs d’enregistrer leur production 

 


